
Pemerintah Kahupaten Rembang

Nomor SOP I-,J

Tgl Pernbuatan 4 .ianLrari 202 [

'l'gl Revisi

Tgl Pengesahan 6 Januari 202 1

Disahkan Oleh
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TKI
0t12 199503 i 001KANTOR Kf,CAMA AN REMBANG

Nama SOP PELAYANAN SURAT LEGAI-TSASI LJMLJM

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana :

1. lJ[J nornor 25120A9 tentang Pelayanan Publik
2. U{J nornor nn}l4 tentang Pemerintahan Daerah

3. ULI nomor 30DA14 tentans Adrninistrasi Penrerintah
4. Perda Kab.Renrbang notttor 212008 tentang Urusatr Pemerintah yang

menjadi Kewenargan Pemda l{ernbang

5. Peraturan Bupati Rembang Nomor 12 Tahun 2014 tentang

Penyelenggaraan Pelavanan Publ i k

- Pendidikan minitnal Sl-TA
- Mernahanri peraturan tentang Pelayanan Publik
- Marnpu mengoperasikan komputer dengan benar
- I\4arnpu bekerja di Tim
- it{arnpu Jujur dan terbuka

I(eterkaitan
SOP AP tenlang I(TP
SOP AP tentang KK

l.Komputer
2.Stempel
3.Buku Legalisasi

I'ENCA ATAN DAN PENDAI-AAN

PERINGATAN
Jangka waktu pen-velesaian maksiamal 1 (satu) hari kerja sejak Berkas

dinyatakan l,engkap

Pencatatan oleh pengadministrasi umum

REMBANG



SOP Pelayannn Smrn* fl"mgalitas f-trmum

Pelaksana
Mutu Baku

Kegiatan
Pemohr:n

Staf
Tapem h(asi

Taprtm Kelengkapan tilfaktu 0utput

lVlenerima dan mengcrreksi berkas pemohon,
bila r.nana berkas dah l*ngkap, berkms
dimintakan verifikasi

,Smnat pemlgmntar dari Desa
Ilns tnfu Ll},:. 4X6 : 4lb urtk SKCK
Iln"q fi.rtm tl'1q..3X4 : 2 Ib urk NTCR
lNikai"r
Fs KK. K'flP

3 Menit - Lenrbar Ceklist

- Nornr:r Register

sLrelah lengkap dan men
staf T'apem untuk diagendakan

dan
ffienlcas Fermohonan

Ceklist frermohonan
3 Menit Berkau Permohonan yg

telah di tanda tangani

rahkan berkas yg telah dilegalimasi
kepadrl Pernohon, selanjutkan prose$
verifikasi/ cetak untuk SKCK di
Polse**,'Folres Rembang

[-egalltarm SKCK

l-*gmlitarm' Jarnkesmas

Legalitam Boro Kerja

fl*egalitmru; Beasiswa

l-mgalitars Pengantar
NTfr [q/ hJfkah, Pengantar
TaialCflmrrai/Rujuk.

FenEantmr Pindah

13 lVlenit Lergalitas SKCK

Legalitas Jamkesmas

Legalitas Boro Kerya

Legalitas Beasisura

Legalitas Pengantar
NTCRi Nikah, Pelngsnl6y
Talak/CeraiiRujuk.

Pengantar Pindah

tx/r.iAt'lKECA
RLt\.fi
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