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Disahkan Oleh REMBANG

TKI
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ICA.NTOR KECAMA'TAN REMBANG

Nama SOP PELAYANAN SURAT PINDAH KEI",UAR WNI ANTAR
KABUPATEN DAN ANTAR PROPINSI

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1" tJU nomor 2512009 tentaxg Pelayanan Publik
:1. UU nomor 2312014 tentang Femerintahau Daerah
3. {JU nornor 3012014 tentarg Ad:ninistrasi Pemeriutah
4. Perda Kab.Rembang nomor 2l20AB tentang Urusan Pernerintah yang

n:errjadi Kewenangan Pemda Rembang

5. Peraturan Bupati Rernbang Nornor 12 J'ahur 2014 tentang
Penyelenggar aan Pelayanan Publik

Pendidikan minirnal St.TA
M einalr arni peraturan tentan g Pel ayan an Publi k
Marnpu mengoperasikan kornputer dengan benar
N{ampu bekerja di Tirn
1\4arrrpu Jujur clan terbuka

tr(eterkaitan Peralatan/Perlen gkapan
" SOP AP tentang K'IP
- SOP AP tentang KK
- SOP AP tentang l.egalisasi {Jmu:n

l.Komputer
2.Buku Register
3.Stempel
4.Formulir Fl-08
PENCATATAN DAN PENDATAAN

PHRINGATAN Pencatatan oleh pengadministrasi umrm Pelayalan
Laporan bulanax di Kasi Tapern.fangka waktu penyelesaian maksiamal I (satu) hari kerja sejak Berkas

ctinyatakan Lengkap



SOP Pelayanan Pembuatan Surat PindahlKeluar Wl{I Antar Kecamatan

Pelaksana Mutu Baku

Kegiatan
Staf Tapem

Kasi
Tapem

Kelengkapan Waktu Output

- Lembar Ceklist

- Nomor Register

Menerima dan mengoreksi berkas pemohon, bila
mana berkas sudah lengkap :maka dihuatkan Surat
Keterangan Pindah Warga Negara lndonesia
(SKPWNI ) untuk selanjutnya dimintakan verifikasi

$urat pengantar dari Desa
Irormulir Pindah F-1 08
Fc KTP,KK
Pas Foto Ukuran 3X4: 5 lembar
SKCK dari Polsek
Membawa KK Asli

5

M6nit

Vlenveri {ikasi data da n menandatangani berkas/
:iI(PWNI serta men.yerahkan kembali kepada staf
ndm i ni strasi untuk diasendakan

BerkasPermohonan

CeklistPermohonan

3 Menit Surat Ket PindahiKeluar WNI antar

Kecamatan ( SKPWNI )

- Surat Keterangan Pindah WN

( SKPWNT )

1A11

3 Menit pindahlkeluar WM
SKPWNI )

Menyerahkan surat pindah/ keluar WNI/SKPWNI
kepada pemohon

I .,."t

REMBANG

IH, MM
Tingkat I

12 199503 1 001

Ke


