
Pemerintah Kabupaten Rem bang

Nomor SOP 04

Tgl Pembuatan 4 Januat''}12l

Tgl Revisi

Tgl Pengesahan $lanuan 2A2

Disahkan Oleh REMBANG

TK.I
s6503t2 199503 I 001KANTOR KECAMATAN REMBANG

Nama SOP PELAYANAN REKOMENDASI

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
l. UU nomor 2512009 tentang Pela1,6n6 Publik
2. [JL] nomor 2312014 tentang Pemerintahan Daerah
3. UU nonror 3012t)1.4 tentang Adrninistrasi Pemerintah
4. Perda Kab.Rembang nornor 212008 tentang Urusan Pemerintah yang

rnenjadi Kewenangan Pemda Rembang

5. Peraturan Bupati Rembang Nomor 12 Tahun 2014 tentang
Ilenyelenggaraan Pelayanan Publik

Pendidikan rninirnal SLTA
M em ahami peratu'an tentan g Pel a,,-anan P ubli k
Marnpu rnengoperasikan komputer dengan benar
Mampu bekerja di Tim
Mampu Jujur dan terbuka

Keterkaitan PeralataniPerlengkapan
- SOP AP tentang Legalisasi LJmum
- SOP AP tentang K'IP
" SOP AP tentang KK

l.Kornputer
2.Stempel
3.Buku Register

PENCATATAN DAN PENDATAAN
PERINGATAN Pencatatan oleh per-rgadminisrasi urnum di Kasi Trantib untuk ljin Rarne-rarne dan HO

Pencatatan oleh pengadnrinistrasi LJmum petugas pelayanan untuk NikahJangka waktu penyelesaian maksiamal i (satu) hari kerja sejak Berkas
dinyatakan Lengkap



SOP Pelayamnn Kekomendasi

Pelaksana fil]utu Baku

Kegiatan
Pemohon

Staf
Trantibum

Kasi
Trantibum Kelengkapan Waktu Output

Menerima dan mengoreksi berkas pemohon,
bila mana berkas dah lengkap, petugas
membuatkan surat Rekomendasi

" SuruI R*komendasi penelitian/
5iun,e\,, dn"ri lnstansi terkait ( Karrtor
(Keshangpr-rl & Linmas Kab"Rbg )
.l-ormutrr ih4B yg telah diisi dan

tlilengkmpi dengan Fc K'fP,KK
LlanL l clenti tns penanggungi ar,vab.

, fiurnrulir ljin Usaha dari KPPT'yang
telah rniisi lengkap dilampiri Fc KTP
dan KK"

4, Surmt Keterangan dari Dishr.rtbun

5-1 5
Menit

- Lemhar Ceklist

- Nomor Regioter

data dan menandatangani surat
serta menyerahkan kembali kepada

( StafTrantib ) uatuk diagendakan

Eerkas Permohonan

Ceklist Fermohonan

3 Menit $urat
Rekomendasiyg
telah ditanda

anr

Menyerahkan Surat Rekomendasi kepada
Pemohon" Untuk ljin Usaha yang modal
usahanya lebih dari 50 juta ijin usaha
dilanjutkan ke DPMPTSPNAKER Kab.
Rembang

$urat Rekomendasi 3 lVlenit

KEC,,Xil4ATA
] l ':

REMBANG

THOLIH, IIIM
ina Tingkat I

312 199503 1 001

L__

- Surat
Rekomendasi

Ket


