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KANTOR KECAMATAN REMBANG

Nama SOP PELAYANAN PENGAJUAN PROPO SAL

Dasar Fhrkum Kualifikasi Pelaksana
1. UtJ nomor 25DA09 tentang Pelayanan Publik
2. ULI nomor 2312014 tentang Pernerintahan Daerah
3. UU nonror 3012014 tentang Adrninistrasi Pemerintah
4. Perda Kab.Rembang nornor 212A08 tentang Urusan Pemerintah yang

rrerijadi Kewenangan Pemda Rembarrg

5. Peraturan Bupati Rembang Nomor 12 Tahun 2014 tentang
Publik

Pendidikan minirnal SLTA
Memahami peraturtrn tentang Pelayanan Publik
Marnpu Ju-jur dan teliti.

Keterkaitan Peralatan/Per
1. Buku Register
2. Lembar Ceklist

SOP AP tentang KTP
SOP AP tentang l,egalisasi Umum

PERINGATAN
Jangka waktu penyelesaian maksiamal I (satu) hari kerja sejak Berkas

Pencatatan oleh pengadministrasi umum Pelayanan
Laporan bulanan di Kasi Kesra dan Kasi PMD

PENCATATAN DAN PENDATAAN



SOP Pelayanan Pengajuan Proposal

Pela a l\llutu Baku

Kegiatan
Pemohon

Staf
Kesra/PMD Kasi Kesra Kasi PMD Kelengkapan Waktu 0utput

Menerima dan mengoreksi
berkas/Proposal pemohon, bila
mana berkas dah lengkap, berkas
dimintakan verifikasi

l.Surat pengantar dari desa
.Froposal yang sudah lengkap

5-1 5
Menit

- Lembar Ceklist

- Nomor Register

[/emverifikasi berkas yang sudah
lengkap dan menyerahkan berkas
kepada staf Kesra/PIVlD untuk

Proposal Permohonan

Ceklist Permohonan

5-1 5
Menit

Berkas proposal
Permohonan yg telah
ditanda tangani

Menyerahkan Proposal kepada
pemohon untuk selanjutnya dibawa
ke Dinas terkait

Proposal yang telah diligalitas Menit Proposalsiap dibawa
ke Dinas terkait
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